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COmo generar un grupo de clase  Talisis.

Ingrese a https://products.office.com/es-mx/microsoft-teams/group-chat-software

Inicie sesion con su correo institucional nuevo | e

Haga click en su menu izquierdo en “Equipos” | e
Seleccione en la parte superior derecha & unirseaun equipo o crear unc
Da click en “Crear un equipo”

Selecciona el tipo “Clase” y coloca el nombre y descripcién
Agregar a tus alumnos por medio de su correo electronico
Comienza a subir la informacién de tu curso

NG WN =

. . Crear su equipo
Seleccionar un tipo de e AP

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Maombira

Descripcidn (opcional)

m
«E
Permita que los usuarios sepan de qué trata este equipo

Clase

Debates, proyectos de grupo, Crear un equipo usa
tareas

ndo un equipo existente como plantilla

Cancelar

Le damos la bienvenida a prueba

Seleccione donde desea empezar

GLJ 'E/

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

1 Nueva conversacién

Mas informacidén en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/topic/crear-un-equipo-de-clase-en-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b

Como agregar alumnos

1. Ingresa a ... a un lado del nombre de tu equipo
2. Selecciona “Administrar equipo”
3. Selecciona la pestana

iy ~ r IS
2% Administrar equipo

b . 4 " r . . b 4 . . n
Configuracion” del menu superior y selecciona “Cédigo de Equipo
4. Da click en el boton de generar
5. Copia y comparte a tus alumnos
Miembros Solicitudes pendientes Canales Configuracion Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
Este equipo tiene invitados.
» Tema del equipo Elegir un tema
» Permisos de miembros Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y maés
» Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales
*  @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal
» Cédigo de equipo Comparta este cédigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse
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Credr una tarea Talisis.

1. Ingrese a Tareas en el menu de la parte superior 3. Seleccione Tarea y llene los datos y las fechas de
2. Seleccione crear entrega. Puede adjuntar archivos como la rubrica.
4. Al finalizar hacer click en Asignar. Guardar en
caso de desear no ponerla en publico aun.

Proximamente 7 5. Al asignarla se pondra en el panel de
publicaciones visible para los alumnos.

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas

> Borradores

Capacitacion UNID | Te... -

" Asignado (1)

MNueva tarea Descartar Guardar
General

Resumen

Vence manana a las 23:5¢ Titulo (obligatorio)

e Escribir titulo
> Con calificacién

¢/ Agregar categoria

Crear Instrucciones

|:':-|."Ef.l: Cdr instruccione:

“ Agregar recursos
Puntos
SIn puntos

Iﬁl Agregar criterio de evaluacién

Asignar a
Capacitacion UNID | Teams Ch Todos los alumnos L=
Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
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Creadr un cuestionario o examen Talisis.

Ingrese a Tareas en el menu de la parte superior
Seleccione crear

Seleccione Cuestionario

Hacer click en +Nuevo Formulario

Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la
farea.

Buscar Q

> Whnh =

Elige un formulario: + Nuevo formulario

No hay formularios disponibles

5. Hacer click en Nuevo Cuestionario

Nuevo cuest

6. Llenar formulario con los datos

7. Generar las preguntas (video)

8. Una vez terminado el examen puedes visualizar como se
vera por los alumnos y verificar.

iMis formulariosi Compartidos conmigo Formularios de grupos A Buscar titul

o—

e

Muevo formulario

Examen Formulario sin titulo

EI

MNuevo cuestionario

0 Respuestas 0 Respuestas
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Creadr un cuestionario o examen

O. Ingrese a Tareas en el menu de la parte superior 12. Llenar los datos de entrega y puntuacién

10. Seleccione crear > Cuestionario 13. Hacer click en Asignar
11. Seleccionar el ya existente

fea ! .n'[.?.f:}'.f'\"lli—'. 16 mar., 1623 Descartar
Formularios

Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la .
grec atorio)
tarea.

Buscar Q
r categoria
Elige un formulario: + Nuevo formulario
5
' el siguiente examen
- Formulario sin titulo
| 1en (Capacitacion UNID | Teams)
Josibles

Caalon m icién UNID | Teams -y Todos los alumnos

icimiento Hora de vencimiento
e mar. de 2020 23:59

publicara de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

Guardar
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Calificar actividad Talisis.

1. Ingrese a Tareas en el menu de la parte superior
2. Seleccione la tarea a calificar

Resumen 1/2 han entregado

Vence manana a las 23:59

3. Click en el trabajo a calificar de alumno as ventajas de @ rademis
4. Visualizar tarea, puedes agregar comentarios usar Big Data

B

Trabajo del alumno

5. Poner calificaciéon
6. Hacer click en devolver

Ver historial

Y en qué areas de la organizacion tendra B 61b9998b46bad34fa59be oo

mayor impacto?

n clientes de productos de opecaciones Comentarios

é m Excelente trabajo

La importancia de los datos i

@ estima que en 2020 hobré mas de 30 mil millones de
lspositivos mnedodos @ Internet

EN UN MINUTO ‘
EN INTERNET 6

Se generan 4.1 millones de busquedas en Google
Se escriden 347.000 tuits

Puntos

9

/10

Se comparten 3 3 millones de actualizaciones

'a s on Facebook

Se suben 38.000 fatos a Instagram
Se visualizan 10 millones de anuncios

1 1510
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Calificar actividad

1. El examen auto calificable ya tendra una calificacién

General publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki

< Volver Editar tarea Vista de alumno

Examen

Vence manana a las 23:59

Por calificar (2) Con calificacion (0)

Nombre Estado
o Academia v/ Entregado
g Sanchez Dominguez, Hugo Alfredo @ Sin entregar

Wiki 1méas~ v

— T
@i Exportar a Excel

Abrir en Forms

Buscar alumnos Q

Comentarios /10
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Generar una sesion virtual Talisis.

1. Ingresar en Publicaciones > panel inferior > Reunirse ahora

Ar ¢ © W B a> Q @ &8 Q -

Reunirse ahora |

2. Programar reunion

Reunirse ahora

B¢ Activado / B Prog

3. Llenar los datos de la reunion
4. Enviar

Natzirieli Manrique Cuevas 16:48
Resolver dudas

Sesion de dudas

lunes, 16 de marzo de 2020 a las 17:00
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Generar una sesion virtual Talisis.

1. Cuando sea el dia hora hacer click en la cita de la reunién > UNIRSE

5ion de dudas Chat Detalles Asistente para programacion Notas de la reunién  Pizarra m Cerrar
elar reunién Zona horaria: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey Opciones de reunion Seguimiento
esion de dudas . Natzirieli Manrique Cuevas
Organizador
gregue asistentes requeridos + Opcional
30 .
6 mar. 2020 17:00 v 16 mar. 2020 17:30 v o @ Todo el dia
|0 se repite v
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