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COmo compartir contenido Talisis.

Recuerda que puedes gestionar los permisos de acceso a la reunion y el chat de la
sesidn, revisa los manuales dentro del micrositio para revisar el paso a paso.

1. Ingresa a la video conferencias, accediendo a tu calendario y danco clik en “unirse”
Has click en compartir contenido en tu menu superior

3. Selecciona entre el contenido que quieres compartir: “Pantalla” o “Ventanas”. Una vez seleccionado estaras
compartiendo tu contenido con tus alumnos.

4. Si deseas compartir un video o audio es importante que selecciones s

5. Una vez que concluyas con la presentacion o si quieres hacer una pausa da click

en dejar de compartir
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COmo compartir contenido

Notas:

Si usas Teams en la web, solo podras compartir la pantalla si usas Google Chrome o la dltima version de
Microsoft Edge.

.

En Teams web, vera lo siguiente al seleccionar Compartir contenido

» *
- ' @

o |

El uso compartido de ventanas no esta disponible para los usuarios de Linux.

Mas informacidén en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/topic/presentar-y-compartir-contenido-036bdd88-b431-4385-9db3-67a9c60c5e4e

Compartir pantalla como fondo Talsis.

Modo de moderador

1. Sigue los pasos para compartir contenido y una vez que se despliegue las
opciones selecciona “Fondo de contenido compartido” en el modo moderador

2. Deberas tener tu camara encendida para poder utilizar esta funcién
3. Selecciona el contenido a compartir
4. Tus alumnos te veran a ti y a tu contenido de fondo de pantalla

También puedes compartir un power point y sin perder de vista a tus alumnos,
cargando la presentacién directamente en TEAMS. Revisa los pasos en este link
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https://support.microsoft.com/es-es/office/compartir-diapositivas-en-una-reuni%C3%B3n-de-teams-con-powerpoint-live-fc5a5394-2159-419c-bc59-1f64c1f4e470

Cambiar fondo

1. Una vez que estés en una reunién, activa tu camara y selecciona “Aplicar efectos
de Fondo” que se encuentra en los ... del menu superior.

2. Selecciona “Agregar nuevo” y carga algun fondo institucional

3. Una vez seleccionado el fondo, selecciona “Aplicar y activar el video

Configuracion de fondo

i~ Agregar nuevo
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Personalizar la vista de mi sesion

Una vez que estés en una reunidn, selecciona ... de tu menu superior

Puedes seleccionar por ejemplo el modo conjunto para ver a todos tus alumnos
como en un salén de clase

3. Tus alumnos pueden anclarte en la pantalla haciendo click con el botdn derecho
y seleccionando “Anclar”

4. Puedes poner tu video en primer plano para todos tus alumnos haciendo click

en los ... de tu imagen y seleccionando [Eai TR P
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Mas informacidén en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/office/personalizar-la-vista-de-la-reuni%C3%B3n-95aaeaf8-0f22-46cf-a6f9-34ca9b04a1b2

Silenciar a tus alumnos

w N

Una vez que haya iniciado la sesidn

Abre la lista de asistentes o participantes

Seleccione Mas opciones Icono de "mas opciones" de Microsoft Teams junto a Participantes y, a
continuacién selecciona “Silenciar a todos los participantes” tu micréfono permanecera activo.

Talisis.

Recuerda gestionar los roles de tu alumnos, como asistentes, de esta manera les sera imposible poner mute

a tu micréfono.
Puedes poner mute a alumnos en lo individual, haciendo click en el simbolo de su micréfono.

Participants

& Mute all participants Pa rt'Clpa nteS
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@ Disable mic for attendees

3 Disable camera for attendees

Buscar participantes
Lock meeting
¢« Manage permissions
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Mas informacion en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/office/administrar-los-permisos-de-audio-y-v%C3%ADdeo-de-los-asistentes-en-teams-reuniones-f9db15e1-f46f-46da-95c6-34f9f39e671a

Participacion de tus alumnos

1.
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Tu y tus alumnos pueden levantar la mano de forma virtual o expresarse con un emoji.

Talisis.

En la barra de herramientas de la reunidn, mantén el puntero sobre el icono para Levantar la mano o

reaccionar en Vvivo.

Si necesitas hacer una pregunta o un comentario, haz clic en el icono de la mano Levante la mano.

O elige un emoji para mostrar una respuesta o un sentimiento
Puedes dar click en la mano a un lado del nombre para bajarla, esto en la lista de participantes
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Lista de asistenciao Talisis.
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Durante la sesion puedes hacer click en participantes
En seleccionar ... para abrir y seleccionar la opcién de “Descargar la lista de
asistencia”

Si olvidaste descargar antes de finalizar la sesién, ve a tu calendario
Selecciona la reuniéon haciendo dobel click para abrirla y ver los detalles

En la parte superior descarga el reporte de asistencia.

Prueba cChat Archivos Detalles Asistente para programac
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Part|c|Pantes tee XA Cancelar reunién Copiar vinculo Zona horaria: (UTC-06:00) (

() viernes, 23 de julio de 202101:30 p. m. - 02:00 p. m.  Mostrar info

03 Administrar permisos

Descargar lista de asistencia =)

Bloquear la reunién O

Asistencia ¥ k

Mas informacidén en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/office/ver-y-descargar-informes-de-asistencia-a-reuniones-en-teams-ae7cf170-530c-47d3-84c1-3aedac74d310
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Grabar sesiones Talisis.

Ingresa a la reunion

Para iniciar la grabacion, vaya a los controles de la reunidn y seleccione Mas opciones ... > Iniciar

grabacion.

Para revisar la grabacion accede a tu equipo o canal de clase y abre la parte de “Archivos’

La grabaciéon se almacenara en una carpeta Grabaciones de la pestana Archivos del canal.

Tus alumnos podran tener acceso a ella, siempre que la hayas creado desde el equipo o canal
General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do... %
luevo ™ T Cargar <@ Sincronizar @ (Copiar vinculo ¥ Descargar - Agregar almacenamiento en nube

Mas informacion en Support Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/office/reproducir-y-compartir-la-grabaci%C3%B3n-de-una-reuni%C3%B3n-en-teams-7d7e5dc5-9ae4-4b94-8589-27496037e8fa
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